Skabelon for IT-sikkerhedspolitik
Følgende dokument er en skabelon til udarbejdelse af en IT-sikkerhedspolitik. IT-sikkerhedspolitikken er den øverste rammesættende politik for IT-sikkerhedsarbejdet i organisationen. Dokumentet er én af flere skabelon-dokumenter, som indgår i det IT-sikkerhedsmateriale, som alle organisationer bør have ift. overholdelse af NIS2.
Vi har i Lakeside lavet en række skabeloner, som du er velkommen til at bruge. Skabelonerne er tiltænkt SMV’er med produktion, men kan sagtens bruges af organisationer uden produktion (OT). Skabelonerne er udarbejdet med udgangspunkt i små og mellemstore forsyningsselskaber.
· Nærværende IT-sikkerhedspolitik
· IT-sikkerhedshåndbogen
· IT/OT-leverandør sikkerhedspolitik
· IT/OT-leverandør tjekliste
· Risikostyringspolitik og Risikolog
· Hændelseshåndteringsprocedure og Hændelseslog
· Kriseberedskabspolitik, -planer og -skabeloner
Skabelonerne for de øvrige dokumenterne kan findes og downloades på www.lakeside.dk/publikationer

Sådan bruger du skabelonen
· Tekster med gråt og i firkantede klammer er vejledningstekster, som slettes ved endt redigering.
·  <organisation> er en dokument-egenskab. Den kan rettes under Filer / Egenskaber / Brugerdefineret (nederste tekstboks) og derefter opdatere alle felter i hele dokumentet (vælg alt og højreklik). 
· Alle tekster kan ændres efter behov og som tilpasning til din organisation. Alle tekster med gult bør du ændre eller som minimum forholde dig til.
· Kontaktinformation og organisation skal opdateres i sidehoved og sidefod. OBS! Organisation og logo på forsiden er også i en sidefod.
Version 1.0
Publiceret d. 13.12.2024
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termer 
	Begreb eller forkortelse i teksten 
	Beskrivelse

	OT
	Operationel teknologi (OT) refererer til hardware og software, der bruges til at overvåge og kontrollere fysiske enheder, processer og infrastruktur i forskellige industrier, herunder energisektoren. Udtrykket bruges til at skelne mellem traditionelle informationsteknologi (IT) systemer og industrielle kontrolsystemer.

	NIS2
	NIS2 er den almindelige betegnelse for EU-direktiv (EU) 2022/2555, som fastlægger foranstaltninger til sikring af et højt fælles cybersikkerhedsniveau i EU.

	CER
	Et EU-direktiv inden for digital modstandsdygtighed, hvor kritiske enheder får et større ansvar for at beskytte sig mod hændelser i IT-systemer, der kan have negative konsekvenser for samfundet.

	SaaS
	Software som en service (Software-as-a-Service) er en softwareløsning, der er betalt efter forbrug hos en cloudtjenesteudbyder. Man lejer brugen af software, og brugere kan oprette forbindelse til den via internettet, typisk vha. en webbrowser. Al underliggende infrastruktur, middleware, appsoftware samt alle appdata findes i tjenesteudbyderens datacenter. Tjenesteudbyderen administrerer hardwaren og softwaren og vil, med den rette serviceaftale, sikre tilgængeligheden af og sikkerheden for både appen og dine data.
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[bookmark: _Toc181534420][bookmark: _Toc184851115]Målsætning for IT-sikkerhedspolitikken
[bookmark: _Toc183459618]IT-anvendelsen i <Organisation> har til formål at understøtte selskabets overordnede forretnings-formål om at levere stabil og prisbillig varmeforsyning.
IT-sikkerhedspolitikken skal til enhver tid understøtte <Organisation>s værdigrundlag og tilstræbe at IT-anvendelsen altid følger gældende standarder og love/regler, er effektiv og driftssikker samt har de nødvendige sikkerhedsforanstaltninger og er målrettet de konkrete opgaver, som selskabet udfører.
Hensigten med IT-sikkerhedspolitikken er desuden at tilkendegive over for alle, som har en relation til <Organisation>, at anvendelse af informationer og IT-systemer er underkastet standarder og retningslinjer. Desuden, at fastholdelse og udbygning af et højt sikkerhedsniveau, såvel teknisk som fysisk og organisatorisk, er prioriteret.
IT-systemer betragtes, sammen med produktionsanlæg og medarbejdere, som en af <Organisation>s mest kritiske ressourcer. Der lægges derfor vægt på driftssikkerhed, kvalitet, overholdelse af lovgivnings-krav, og på at systemerne er brugervenlige og på samme tid lever op til nødvendige sikkerhedsforanstaltninger.
Som et element i en sikker IT-anvendelse ønsker <Organisation> at alle medarbejdere har en bevidst holdning til begrebet IT-sikkerhed og agerer derefter.
IT-sikkerhedshåndbogen, samt supplerende dokumenter fra det samlede IT-sikkerhedsmateriale relevante for medarbejderens arbejdsopgaver, bliver derfor udleveret til alle medarbejdere hos <Organisation>, med krav om gennemlæsning og efterlevelse.

[bookmark: _Toc181534421][bookmark: _Ref184066993][bookmark: _Toc184851116]Omfang
IT-sikkerhedspolitikken er grundlaget for IT-sikkerhedsmaterialet som omfatter følgende:
· Nærværende IT-sikkerhedspolitik
· IT-sikkerhedshåndbogen
· IT-/OT-leverandør sikkerhedspolitik
· Risikostyringspolitik
· Hændelseshåndteringsprocedure
· Kriseberedskabspolitik, -planer og -skabeloner
· Privatlivspolitikker for kunder, ansatte og jobansøgere
[bookmark: _Toc181534422][bookmark: _Toc184851117]Gyldighedsområde
Politikken er gældende for alle <Organisation>s IT-relaterede aktiviteter, uanset om disse udføres af ansatte i <Organisation> eller af samarbejdspartnere. 
Det inkluderer, men er ikke begrænset til, alle data i tekst- og databehandlingsprogrammer samt fagsystemer, data om personale, alle data som bidrager til administrationen af selskabet, produktionsdata og anlægsdata samt informationer som er overladt til <Organisation> af andre. Desuden er netværk og IT-infrastruktur også inkluderet. IT-sikkerhedspolitikken dækker altså både brugen af IT og OT[footnoteRef:2] i <Organisation>. [2:  OT står for Operational Technology og er den IT der understøtter selve produktionen (SCADA, PLC’er osv.)] 

Politikken er gældende uanset om aktiviteten finder sted på selskabets lokationer, på forbrugeres lokationer, ved fjern- / hjemmearbejdsplads eller på andre lokationer.
Politikken er gældende for al brug af selskabets informationsrelaterede aktiviteter på enhver enhed (stationær computer, pc, tablet, smartphone o.l.) uanset om enheden er ejet af <Organisation> eller af medarbejderen selv.
IT-sikkerhedsmaterialet har gyldighed for samtlige brugere (bestyrelse, ledelse, medarbejdere og samarbejdspartnere) af <Organisation>s IT-baserede infrastruktur, dens IT-systemer, IT-bårne data og IT-medier. 
I det omfang, selskabet lader eksterne leverandører varetage IT-driftsafvikling og IT-databehandling, skal det sikres, at pågældende leverandører overholder rammer og retningslinjer, som de er beskrevet i IT-sikkerhedsmaterialet jf. afsnit 1.1. Herunder også at Databehandleraftale er indgået hvor relevant.

[bookmark: _Toc181534423][bookmark: _Toc184851118]Organisering
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Figur 1: <Organisation>s  IT-sikkerhedsorganisation
Ansvaret for overholdelse af IT-sikkerhedspolitikken følger selskabets organisatoriske opbygning. Den øverste sikkerhedsansvarlige er direktøren. Alle fagområdespecifikke IT-sikkerhedsansvarlige er ansvarlige for IT-sikkerheden inden for eget ansvarsområde. IT-sikkerhedsfunktionen er udførende ift. udarbejdelse og vedligehold af IT-sikkerhedsmateriale, samt ansvarlig for facilitering af risikostyring og opfølgning på handlingsplaner for IT-sikkerhedstiltag.
	Øverste sikkerhedsansvarlig

	Direktør

	Ansvar

	· overordnet ansvar for IT-sikkerhedspolitik
· den overordnede tilrettelæggelse af IT-sikkerheden
· opfølgning og kontrol med IT-sikkerheden
· fastsættelse af principper og retningslinjer der skal sikre målopfyldelsen
· at medarbejderne gennem uddannelse og udvikling opnår sikkerhedsbevidsthed om nødvendigheden af at overholde de sikkerhedsmæssige retningslinjer
· placering af procesansvar og systemansvar således at dette altid er entydigt placeret hos en medarbejder, der er kvalificeret til opgaven




	IT-sikkerhedsfunktion

	Udpeget rolle som rapporterer direkte til direktøren.

	Ansvar

	· at udarbejde og vedligeholde IT-sikkerhedspolitikken
· den daglige risikostyringsproces for IT-sikkerhed
· at udarbejde relevante sikkerhedskrav, der operationaliserer IT-sikkerhedspolitikken
· at udbrede viden om IT-sikkerhedspolitikken
· at iværksætte egne revisionsopgaver og/eller sikkerhedsundersøgelser
· at foretage opfølgning og rapportering af sikkerhedsbrud til øverste sikkerhedsansvarlige
· at holde sig ajour med den generelle udvikling på det sikkerhedsmæssige område
· at koordinere relevante initiativer med øvrige aktører indenfor sikkerhedsarbejdet
· at facilitere risikostyringsprocessen og opfølgning på handlingsplan på IT-sikkerhedsområdet
· at koordinere opklaringsarbejdet ved konstateret eller begrundet mistanke om sikkerhedsbrud
· at opsamle information om it-sikkerhedsbrud og foretage evt. indrapportering til relevante myndigheder
· at mødelokaler følger it-sikkerhedsretningslinjer ift. accesspoints, passwords og ryddelighed




	Fagområdespecifik IT-sikkerheds-ansvarlig

	Linjeledelse / udpeget rolle i team

	Ansvar

	· det daglige IT-sikkerhedsarbejde placeret under denne
· at IT-sikkerhedspolitikken og de regler, der er relevante for eget ansvarsområde, er kendte og efterleves i eget team
· at retningslinjerne og instrukser for anvendelse af et system eller en proces overholdes i eget team
· at der, for processer som udspringer fra det pågældende fagområde, udarbejdes og vedligeholdes retningslinjer og vejledninger til efterfølgelse i organisationen 
· at der, efter behov, udarbejdes yderligere dokumentation vedr. sikkerhed for ansvarsområdet
· at retningslinjerne for ansættelse, introduktion, løbende vurdering, funktionsskift og afvikling af medarbejdere overholdes
· at indgå i opklarings- og afhjælpningsarbejdet ved konstateret eller begrundet mistanke om sikkerhedsbrud
· at deltage i risikostyringsarbejdet som repræsentant for sit ansvarsområde
· at påtage sig ansvar for mitigering af risici og implementering af aftalte handlinger i sit ansvarsområde
· at udarbejde nødprocedurer for eget fagområde, ved manglende it-understøttelse eller datatab
· at kontorindretningen understøtter placering af fortrolige data, fx via mulighed for aflåste skabe



[bookmark: _Toc184851119]Systemansvar
I <Organisation> er det Direktøren eller leder der er Systemejer og Dataejer for alle systemer.  
Systemejer er den der træffer beslutning om anskaffelse og livscyklus for et IT-system til at understøtte opgavevaretagelsen. 
Dataejer er den der med udgangspunkt i et fagligt ansvar, træffer beslutning om formål og livscyklus i forbindelse med anskaffelse af en specifik type data.
Systemejeren udpeger en Systemansvarlig med ansvar for at udarbejde retningslinjer og instrukser for brug af systemet. 
	System- og Dataejere

	Direktør / Linjeledelse

	Ansvar

	· at der ved installation af nye systemer gennemføres en forudgående sikkerheds-/risikovurdering inkl. vurdering af risici for de registrerede jf. GDPR.
· at der foreligger retningslinjer og instrukser for det pågældende system og at de overholdes
· at systemet understøtter sporbarhed så enhver sikkerhedsmæssig følsom informationsaktivitet kan henføres til den person, der har udført aktiviteten



	System- og leverandøransvarlig

	Udpeget rolle i team som rapporterer til Systemejer.

	Ansvar

	· at aftalen med leverandøren er dækkende ift. organisationens behov og aftalt IT-sikkerhedsniveau
· at risikovurderingen for systemet løbende holdes opdateret
· at der ved ibrugtagning af systemet foreligger konkrete regler og procedurer for korrekt brug af systemet
· at der ved ibrugtagning af systemet foreligger konkrete regler og procedurer for regulering og administration af adgangsforholdene – og at disse er i overensstemmelse med de principielle krav hertil, afsnit 5.4
· at foretage opfølgning og rapportering af sikkerhedsbrud til IT-sikkerhedsfunktionen
· at autorisere adgangen til systemet iht. retningslinjerne herfor
· at foretage opfølgning og rapportering af sikkerhedsbrud til IT-sikkerhedsfunktionen
· at føre tilsyn med leverandørens overholdelse af aftaler om databehandling og it-sikkerhed




[bookmark: _Toc181534425][bookmark: _Toc184851120][bookmark: _Toc532276745][bookmark: _Toc183459630]IT-sikkerhed i det daglige
Håndhævelse af IT-sikkerhed skal finde sted med deltagelse fra alle IT-brugere. Alle har et eget ansvar for at bidrage til en sikker og betryggende IT-anvendelse.
En effektiv formidling af IT-sikkerhedsmaterialet skal skærpe og udvikle brugernes opmærksomhed på IT-sikkerheden og understøtte deling af erfaringer med sikkerhedsbrud samt nær-ved-sikkerhedsbrud.
Systemer og data må udelukkende anvendes til udførelse af de relevante arbejdsopgaver og skal beskyttes samt benyttes i overensstemmelse med de udstukne rammer og regler i IT-sikkerhedsmaterialet. 

[bookmark: _Toc181534426][bookmark: _Toc184851121]Medarbejderansvar
Alle medarbejdere defineres her som:
· Ansatte
· Ledelse
· Medlemmer af bestyrelsen
· Vikarer
· Ressourcestøttende konsulenter
· Studerende / praktikanter
Alle medarbejdere skal have kendskab til - og arbejde i overensstemmelse med – <Organisation>s IT-sikkerhedspolitik og relaterede regler. 
<Organisation>s ledelse har ansvaret for, at alle IT-brugere har kendskab til - og arbejder i overensstemmelse med – IT-sikkerhedspolitikken samt relevante tilknyttede dokumenter ift. den enkeltes arbejdsopgaver. 
Det betyder blandt andet, at alle IT-brugere skal orienteres om deres ansvar i forbindelse med IT-sikkerheden, forinden de gives adgang til systemer og data. IT-sikkerhedspolitik og privatlivspolitikker udleveres ved tiltrædelse samt efter ajourføring.
Alle medarbejdere uddannes om IT-sikkerhed og trænes i awareness[footnoteRef:3], hvilket skal medvirke til, at alle medarbejdere har kendskab til og er bevidste om IT-sikkerhed.  [3:  Awareness er et engelsk begreb som oversat betyder ”opmærksomhed”. Det bruges i IT-sikkerhedssammenhæng om den træning, der skal hjælpe medarbejdere med at blive opmærksomme på og mistænksomme overfor dagligdagssituationer, som kan lede til sikkerhedsbrud. Fx træning i at spotte phishing mails.] 


[bookmark: _Toc184851122]Leverandøraftaler
Som en del af den daglige drift har flere eksterne leverandører adgang til <Organisation>s systemer og IT-/OT-infrastruktur.
For hver ekstern leverandør med adgang til, og instruks om behandling af persondata i, <Organisation>s systemer skal der foreligge en databehandleraftale (uanset varighed) samt i øvrigt generelt overholdes de udstukne retningslinjer i nærværende IT-sikkerhedspolitik samt selskabets Persondatapolitik.
For hver ekstern leverandør med adgang til <Organisation>s systemer (uden instruks om behandling af persondata) skal der foreligge en fortrolighedsaftale samt i øvrigt generelt overholdes de udstukne retningslinjer i nærværende IT-sikkerhedspolitik.
Se også <Organisation>s IT-/OT-leverandørpolitik.

[bookmark: _Toc181534427][bookmark: _Toc184851123]Datahåndtering
<Organisation> skal som dataansvarlig leve op til en række krav i Databeskyttelsesloven[footnoteRef:4]. Hvorledes dette sikres er beskrevet i en række privatlivspolitikker. [4:  Databeskyttelsesloven https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/289 ] 

Privatlivspolitikkerne udgør regelsættet, der arbejdes efter ift. kunder, medarbejdere og andre interessenter:
· Privatlivspolitik til kunder, om hvordan <Organisation> behandler deres data. 
· Privatlivspolitik målrettet jobansøgere om hvorledes <Organisation> behandler de data, de sender i forbindelse med en jobansøgning.
· Cookie-politik der oplyser brugerne af hjemmesiden om hvilke data hjemmesiden registrerer om dem. 
· Privatlivspolitik til medarbejdere der beskriver hvorledes <Organisation> behandler de data, der registreres om medarbejdere under deres ansættelse. 
Eksterne privatlivspolitikker (kunder, jobansøgere, cookie-politik) er publiceret på hjemmesiden link. 
Den interne privatlivspolitik (medarbejdere) udleveres sammen med ansættelseskontrakt og forefindes endvidere på fællesdrev / intranet.

[bookmark: _Toc497203696][bookmark: _Toc181528862][bookmark: _Toc183457018][bookmark: _Toc184851124]Destruktion af databærende medier
Bortskaffelse af data skal finde sted under betryggende forhold, som f.eks. makulering, fysisk destruktion af harddiske, USB-sticks og lignende elektroniske databærende medier. Hvis der er tale om personhenførbare data eller andre former for følsomme data, skal det sikres, at data ikke bliver tilgængelige for uvedkommende.

[bookmark: _Toc181528863][bookmark: _Toc183457019][bookmark: _Toc184851125]Slet af data
Når kunde- og ansættelsesforhold eller anden tilknytning ophører, skal persondata, på den registrerede destrueres, når disse data ikke længere er absolut nødvendige eller påkrævet af myndighederne.

[bookmark: _Toc183457020][bookmark: _Toc184851126]Sikring af databærende medier
Hos <Organisation> anvendes bærbart udstyr, herunder bærbare pc’er, smartphones, iPads (tablets), USB-nøgler, eksterne datalagringsenheder og lignende.
For at sikre at lagret data på disse bærbare enheder ikke kan blive tilgængeligt for uvedkommende, skal de krypteres og beskyttes med adgangskode.


[bookmark: _Toc184851127]Sikkerhedsforskrifter
For alle væsentlige dele af IT-anvendelsen, skal der være etableret driftsafviklingsprocedurer, der sikrer konsekvent og stabil drift af systemer og data.

[bookmark: _Toc181534429][bookmark: _Toc184851128]Drift
[Vejledning: Eksemplet er skrevet for en lille virksomhed uden intern IT afdeling, hvor alle IT-systemer indkøbes som Software-as-a-Service (SaaS). Formuleringen ”et aftalt sikkerhedsniveau med den enkelte leverandør”, er et obs til at alle aftaler bør gennemgås for at sikre at de netop omhandler sikkerhedskrav.]
<Organisation> har ikke nogen intern IT-afdeling. 
IT-sikkerhedsopgaverne udføres i samarbejde med eksterne IT- og OT-leverandører, på et aftalt sikkerhedsniveau med den enkelte leverandør. Disse samarbejdspartnere bærer dermed en meget væsentlig del af ansvaret for at det valgte sikkerhedsniveau etableres og opretholdes.
IT-systemer indkøbes som SaaS (Software as a Service), hvor de enkelte leverandører er ansvarlige for IT-sikkerheden og Databehandlere på vegne af <Organisation> i det omfang, hvor der opbevares persondata i systemerne.
<Organisation> har entreret med en primær leverandør for sit OT-miljø. OT-miljøet hostes lokalt hos <Organisation>, og serviceres af en ekstern leverandør af OT-services. Dette er den primære OT-leverandør, som indgår i <Organisation>s beredskab. 
OT-systemer indkøbes som systemer bestående af hardware og software, med IT-sikkerhedskrav til leverandørens systemer og medarbejdere.

[bookmark: _Toc497203691][bookmark: _Toc181534430][bookmark: _Toc184851129]Netværk
Netværk for produktion skal adskilles sikkert fra øvrige netværk baseret på de til enhver tid gældende anbefalinger fra CFCS. 
<Organisation>/Leverandør er IT-administrator med det overordnede ansvar for <Organisation> sektionering af routerne. 
Alle eksterne kommunikationsforbindelser skal forud godkendes af IT-sikkerhedsfunktionen og udføres af de eksterne IT-administratorer, som vedligeholder oversigter over netværk og datakommunikation.
Produktionsnetværk (SRO), Administrationsnetværk og Gæstenetværk er adskilt og med adgangskode.
Adgang til netværk kræver VPN og adgangsrettighed.

[bookmark: _Toc497203694][bookmark: _Toc181534431][bookmark: _Toc184851130]Firewall
Adgangen fra eksterne netværk - herunder internet - til <Organisation>s netværk, er sikret således, at det kun er autoriserede IT-brugere som kan opnå adgang.
<Organisation>/Leverandør er IT-administrator med det overordnede ansvar for <Organisation>s firewalls, herunder betryggende administration af firewall samt vedligeholdelse af firewallsoftware, overvågning af firewall, logning af trafikken samt aftestning af funktionaliteten.

[bookmark: _Ref181534803][bookmark: _Toc184851131]Adgangshåndtering
Det tilstræbes at alle medarbejdere har adgang til de systemer og de data, som de har behov for, så de kan udføre deres arbejdsopgaver. Hverken mere eller mindre. Til hvert system forefindes retningslinjer for tildeling og nedlæggelse af adgange og roller med henblik på dette. 
Brug af to-faktor autentifikation benyttes alle steder, hvor det vurderes nødvendigt. Er det ikke muligt at opnå to-faktor autentifikation, skal der findes andre foranstaltninger, hvorved <Organisation> opnår samme beskyttelse.
[bookmark: _Toc184851132]Mail
Alle medarbejdere har adgang til en personlig arbejds e-mail, og er instrueret i retningslinjer for brugen af denne mail. I det omfang det understøtter forretningen er der etableret en række fælles/funktions postkasser, hvortil flere personer har adgang, se Bilag C.
Sikker e-mail er en krypteret mail man sender fra Outlook via selskabets sikre postkasser. Udvalgte mailbrugere ved <Organisation> kan sende Sikker e-mail, se Bilag C. 
[bookmark: _Toc184851133]Kryptering
Alle databærende medier skal beskyttes mod uautoriseret adgang ved hjælp af adgangskontrol og kryptering. Dette gælder server-systemer såvel som personlige computere, tablets, USB-sticks osv. 

[bookmark: _Toc184851134]IT-systemer
[Vejledning: her er det antaget at IT-indkøbes som SaaS. Se afsnittet OT-systemer, hvor der er indsat et forslag til en tekst, hvis der i stedet er tale om systemer der hostes lokalt i organisationen.] 
IT-systemer indkøbes som Software-as-a-Service (SaaS). Dette betyder at Leverandøren har ansvaret for IT-sikkerhedsforanstaltninger inkl. backup og genetablering af systemer og data.
Ved indgåelse af standardaftaler for SaaS skal det sikres at disse er dækkende ift. <organisation>s behov for det pågældende IT-system, jf. tilstandsrapport og risikovurdering, ift. bl.a. support, backup, genetablering, kommunikation og understøttelse af <organisation>s indrapportering til myndigheder, når dette er relevant.

[bookmark: _Toc184851135]OT-systemer
Ved indkøb af nye OT-systemer eller komponenter skal det vurderes, hvem der fremadrettet skal være ansvarlige for service og vedligehold, og det skal sikres, at der er indgået aftaler og/eller fastlagt procedurer, som sikrer backup og genetablering i det nødvendige omfang, uanset om vedligehold er outsourcet eller ligger internt i organisationen. 
Samtidig skal det via aftaler sikres at leverandøren er forpligtiget til at følge <organisation>s retningslinjer ift. OT-sikkerhed samt adgang til netværk jf. <organisation>s IT/OT-leverandør sikkerhedspolitik.

[bookmark: _Toc184851136]Tilsyn med og validering af IT-sikkerheden
<organisation> entrerer med et eksternt firma ift. sårbarhedsanalyser af netværket to (2) gange årligt.
For IT- og OT-leverandører fastlægges løbende audit og tilsyn ift. Datatilsynets vejledning om tilsyn med databehandlere. For IT- og OT-leverandører, der ikke er databehandlere, fastlægges audit og tilsyn ift. risikovurdering i relation til <organisation>s NIS2 og CER forpligtigelser.
[bookmark: _Toc181534433] 
[bookmark: _Toc184851137]Overtrædelse af IT-sikkerhedspolitikken
Det er den enkelte medarbejders ansvar at efterleve sikkerheden omkring IT-anvendelsen i <organisation> jævnfør nærværende IT-sikkerhedspolitik.
Bevidst brud på denne politik for IT-sikkerhed, eller understøttende IT-sikkerhedsmateriale, anses som en væsentlig overtrædelse af kontraktforholdet mellem <organisation> og medarbejderen, og vil medføre disciplinære foranstaltninger, herunder også afslutning af ansættelsesforholdet.


[bookmark: _Toc184851138]Bilag A – Organisationsdiagram
[Vejledning: udskift figuren med jeres egen organisering og opdater tabellen til at afspejle den.]

[image: ]
Figur 2: <organisation>s interne it-sikkerhedsorganisation.
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[bookmark: _Toc184851139]Bilag B – Ansvarsområder
	Proces-/Systemansvarlig
	Ansvarsområde (System / Proces)

	Øverste sikkerhedsansvarlig
	· Bestyrelsesværktøj
· BI værktøj
· Interne audit og tilsyn

	IT-sikkerhedsfunktion
	· Risikovurderingsprocedurer
· IT-sikkerhedspolitik
· IT-sikkerhedshåndbog
· Privatlivspolitikker
· Leverandørinstruks
· Leverandørtilsyn inkl. databehandler procedure
· Awarenessprogram
· IT-sikkerhedsuddannelse
· IT-beredskabsplan
· Sårbarhedsanalyse
· Hændelseshåndteringsprocedurer

	Administration 
IT-sikkerhedsansvarlig
	· On-/Offboarding af nye medarbejdere
· Økonomisystem 
· Løn & afregning 
· Officepakken (Microsoft)
· Persondatafortegnelse

	Drift team 
IT-sikkerhedsansvarlig
	· Adgang grund og bygninger: Alarmer, nøgler, overvågning, el
· Infrastruktur: Server, krydsfelt, netværk - inkl. produktionsnetværk 
· OT-systemer (Alle andre OT-leverandører)

	Kunde team 
IT-sikkerhedsansvarlig
	· Driftsinfo SMS 
· Kundeportal

	Andre
	


[bookmark: _Toc183502225][bookmark: _Toc184850184][bookmark: _Toc184851140]Bilag C – Fællespostkasser & Sikker Mail
	Fælles/funktions postkasser
	Autoriserede brugerroller

	xxx@domæne.dk 
	Direktør

	
	Økonomi- og administrationschef

	
	Kreditorbogholder

	
	Debitorbogholder

	xxx@domæne.dk
	Teknisk chef

	
	Ledningsmester

	
	Projektassistent

	
	Driftslederassistent

	
	Ledningsassistent


[Vejledning: hvis alle medarbejdere kan få en sikker-mail, eller sikker-mail funktionen følger en fællespostkasse, slettes nedenstående tabel, og teksten i afsnit 5.5 og IT-sikkerhedshåndbogens afsnit 3.6 tilpasses.]
	Brugerroller med Sikker-mail 

	Direktør

	Økonomi- og administrationschef

	Teknisk chef
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	Debitorbogholder

	Ledningsmester

	Kundeansvarlig servicetekniker
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